Manual para Gerar Holerite via GRH

12 passo: O colaborador deve acessar o sistema via site da Prefeitura da Estancia de Socorro — SP no site:
https://sistemas.socorro.sp.gov.br/GRP .

Caso ja saiba seu usudrio e senha, sé digitar os dados e clicar em “entrar”.
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Se ndo souber o acesso ou nao aparecer o icone por favor, entre em contato preferencialmente por
Whatsapp com o nimero:

(19) 99722-2882 — André

12 passo: Acessar o site https://sistemas.socorro.sp.gov.br/GRP, colocar o usudrio e senha.
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Entrar

Néo me lembro / Primeiro acesso

22 passo: Ja com o sistema aberto, o colaborador ira clicar em “Sistemas” e escolher o sistema GHR — Recursos
Humanos.
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Exibir Legenda: Solicitar acesso a mais sistemas

82 passo: Escolhido o sistema de GRH — Recursos Humanos, o sistema ira carregar na lateral esquerda uma barra

de opcgoes. Clicar no desenho: = para verificacdo do recibo de contracheque.
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Exibir Legenda:

92 passo: Para emissdao de Holerite, clicar em “Emissao de 22 via de contracheque”.

’:‘ GRPWGb Sistemas \/ Janelas N/ Localizar v
SISTEMAS INTEGRADOS
@ Q| 10
Inicio
(e o)
Contracheque -

Emissdo de 23 via de contracheque
Recursos Humanos

El

20231 BoX

aria

102 passo: Escolha o Ano e o Més da folha que deseja imprimir o Holerite.
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Emissdo de 22 Via de Contracheque

@ Relatério a gerar :  Contracheque - D Enviar uma notificagdo ao terminar
Formato a gerar : | .pdf (Adobe PDF) - Exibir relatério em uma nova aba
Manter por : 0 <|dias
Matricula : o sistema trara sua matricula e nome aqui h

Ano @ 2023 -

Més : | Janeiro v

Tipo de Folha Folha Referéncia  Descrigdo

P FN - Folha Normal de pagame... 2828 Janeiro / 2023 FOLHA MENSAL DE JANEIRO/2023

112 passo: Selecione a folha do periodo escolhido e clique em “Gerar” para gerar o arquivo em PDF ou clique em
“Gerar/Enviar” para enviar o arquivo para seu e-mail.



ooo

uu
~ \
% Gerar || ## Gerar/Enviar | & Limpar | @ Fechar

Enviar uma notificacdo ao terminar

Emissdo de 22 Via de Contracheque
|| Exibir relatério em uma nova aba

Relatério a gerar : | Contracheque
Formato a gerar : | .odf (Adobe PDF)

Manterpor: 0 %
Matricula : | 069 JOSE ATIVO v
Ano :| 2023 v
Més : | Fevereiro
Tipo de F Folha Referéncia  Descrigdo
2840 Fevereiro / 20... 53 FOLHA DE FERIAS - FEVEREIRO 2023

]
v B "FF - Férias Normais

Aparecera em sua tela a informagdo que o arquivo esta sendo gerado

Pronto!
Seu Holerite serd mostrado na sua tela ou baixado na pasta download.



